
＜参考：その他の便利な機能＞
•データベースにいないREの登録を事務局へ依頼
•データベースにいないREの登録を自分で行い招聘

•査読段階に関わらず査読結果を出す
•Review依頼を断られた場合に次に指名するRE候補

リストの作成



ログイン①
https://www.editorialmanager.com/cen/

LOGINをクリック。



ログイン ②

1.User名とパスワード

を入力

2. Editor Loginをクリック



Main Menu

<New Assignment>をクリック。



原稿の確認

<View Submission>をクリック

担当原稿の一覧が表示されます。



原稿内容の確認



原稿の詳細、Cover Letterを確認

Detailsをクリックし、Cover Letterの内容および

原稿の詳細を確認



REの選択作業

<Invite Reviewers>をクリック

原稿確認後、REの選択作業に移る



Search by Classification Matches
を選択し、Goをクリック

Reviewer候補のリスト作成

招聘したReviewerを自動的にUninviteするよう

に設定したい場合は、ここの日数を適宜変更し
ます。０の場合は、自動的にUninviteにはなりま

せん。



Reviewerの検索

原稿に付随した
Classificationとそれに合っ
たReviewerの数が一覧で

表示される。どの
Classificationを持つREのリ

ストを見るか選択し、
Submitをクリック。



RE候補の選択
表示されたReviewerの一覧
から候補となるREを選択

REの査読状況が表示されます



候補にしたREへ送付する手紙の選択

Confirm Letter Choices and Proceedをクリッ
クし、REの候補をリスト化しておく作業は終

了です。

メールの内容を変更しておきた
い場合は、Customizeをクリック



候補としてリスト化していたReviewerの招聘

InviteしていたReviewerが査読を断っ
た場合、次の候補のReviewerを招聘す
るため、Promoteをクリック

リスト化していたReviewerを実際に招聘します。



実際にReviewerとして招聘する１

別の画面が立ち上がるので、Send 
Custom Letterをクリック



実際にReviewerとして招聘する２

メールの内容を確認し、Sendをクリック
Reviewerの招聘が完了しました。
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